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1. O0mue moJ10KeHUs1

1.1. Otnen maccoBoil pabothl (manee — Otaen) SBISETCS CTPYKTYPHBIM
noapaznaenenueM KIBY/IO «Kamyarckuii LEHTp pa3BUTHS TBOPYECTBA JAETENM M
toHomectBa «PaccBerbl Kamuatkn» (manee — LleHTp), co3maH Juisl opraHu3aldd U
MPOBEJCHUSI KPAeBbIX MEPONPUSITUH, B COOTBETCTBUM C IUIAHOM pPalOThI
MunuctepcTBa 00pa3zoBanus KamMyaTckoro kpasi, a TakK€ HHBIX MEpPOINPHUITHI B
COOTBETCTBHH C IJIaHOM paboThl L{eHTpa.

1.2. Otnen B cBOeH NeATENBHOCTH pyKOBOjACTByeTcs: KoHBeHIuel o mpapax
pebenka, DenepanbHbIM 3aKk0HOM Poccuiickoit denepannu ot 29.12.2012 Ne 273-03
«O0 obOpazoBanuu B Poccuiickoit ®enepauun», Ilpukazom MuHucrepcTBa
npocBemenust Poccuiickoii @eaeparuu ot 09.11.2018 Ne 196 «O6 yTBepkaeHUH
[lopsinka opraHuM3anMu M OCYLIECTBIEHHUS 00pa3oBaTEIbHOM AEATENBHOCTH TIO
JIOTIOJIHUTENIHLHBIM 00111€00pa30BaTeIbHBIM ITPpOrpaMMamy, IPYyrUMUA HOPMATUBHBIMU
aKTaMH, PErJIAMEHTUPYIOIIUMU JIEITENbHOCTh YUPEKICHUM JIOMOJHUTEIBHOTO
oOpa3oBaHus neTed, YcraBoM, HacTosMM [lojokeHrneM U JpYruMU JIOKaJTbHBIMU
aktamu Llentpa.

2. lleab W 3aa4u IesITEJILHOCTH OT/€JIa MacCOBOIi padoThI

2.1. Henpy nmesarensHoctd OTnmena -  moBbImieHHE  3(PGEKTHBHOCTH
JOTIOJTHUTEJILHOTO 00pa30BaHMs 00YUYarOITUXCsl 00pa30BaTeIbHBIX YUPEKICHUM Yepe3
CUCTEMY TIPaXIaHCKO-TIATPUOTUYECKHUX, CIIOPTUBHO-MACCOBBIX, XYJI0KECTBEHHO-
ACTETUYECKUX,  [I03HABATEJbHO-PA3BJICKATENIbHBIX  MeponpusTtuii.  Pa3Butue
TBOPUECKOW AKTUBHOCTH JE€TEM W MOJIOJICKH, TOMYJSIPU3aUs JOCTHKECHUNA B
TBOPYECTBE, OPraHU3aLMS KyJIbTyPHOTO A0CYTa.

2.2. learenbHocTh OTIIENIa HOCUT 1E€JICHANIPABIICHHBIA U CUCTEMHBIN XapakTep
U TIPEACTABIISACT COOOM MHTEIUICKTYaIbHYIO AEATebHOCTD, HAPABJICHHYIO HA TTIOUCKH



3G (DEeKTUBHBIX MyTeH NOCTMXKEHUS, cTosumX rnepea LleHTpom opraHu3alMoOHHBIX U
TBOPYECKHUX 3a/ad.

2.3. nsa peanuzanuu noctaBieHHOW 1enu OTAEIOM pelIaroTcs CIEeIYIOIIHe
3a/layu:

- pa3paboTka U HarnoysHeHue mpoekToB [lonoxenuit (ecTuBaneil, KOHKYpCoOB,
HI0Y-TIPOrPaMM;

- IOMCK U OCBOEHUE HOBBIX KOHIEPTHBIX TUIONIA/I0K B PETHOHE;

- (hpopMupoBaHUE 3PUTEIBCKON Ay TUTOPUH, U3YUEHHUE 3aIIpoca My OJIUKY;

- pa3paboTKa KOHIIETIUN TTPOBEICHUSI MEPOTIPHUATHS;

- paboTa Haa yBEIMYCHHEM KOJUYECTBA YYACTHUKOB B CTapIield BO3PACTHOM
KaTeropuu (3aaeiicTBoBanue 0ompiiero konuuectra ctyaeHTon [10 u BI1O)

- B3aMMOJICHCTBHE U KOJIIabopalusi ¢ MHBIMH IIPEICTABUTENIIMU 00pa30BaHus,
KYJIbTYPbI U UCKYCCTBA JIJISl CO3/IaHUSI U peaIn3allid HOBBIX TBOPUYECKUX MPOCKTOB U
KOHTEHTA,;

- OpraHu3alus U TBOPUECKOE COJEHCTBHE B HU3TOTOBJICHUU (DOTO- BUIELO- U
MIeYaTHOU MPOTYKIINH YIPEIKICHUS;

- paboTra HajJ YBEIWYCHHEM KOJIMYECTBA YYACTHUKOB W3 OTIAJICHHBIX
MYHUITUTIATBHBIX paiioHOB KamuaTrckoro Kpas IOCPEICTBOM JIUCTAaHITMOHHOTO
dbopmara.

3. OcHOBHbBIE (PYHKIIMH OT/IeJIa MACCOBOM PadoThI

3.1. Ananurnueckasi GyHKIIUS:

- MOHUTOPHUHT TPOPUIBHBIX W HENpoPMIbHBIX opraHuzanuii Kamuyarckoro
Kpas,

- co3iaHue 0a3bl JaHHBIX 00 yJaluxcs U MeJarorudyeckux paboTHUKAX;

- H3yYEHHE W aHaJu3 COCTOSIHUS W PE3yJbTaTOB MAacCOBOM padoTHI,
onpeieJICHHE HAalPaBJIECHUN €€ COBEPILICHCTBOBAHMS;

- (hopmupoBaHME HOBBIX HAMPABICHWNW W KAaTETOpPUWA B paMKaxX KyJIbTYypHO-
MacCcoOBOTO IIPOLIECCa;

- cOop u 06paboTka nHGOpPMALIUK O Pe3yIbTaTax KyJbTypPHO-MacCOBOM pabOThI;

- H3y4YEHUE 3alpoCcOB M TNOTPEOHOCTEM YydYallMXCi H MEJaroru4ecKux
pabOTHUKOB.

3.2. UndopmaniionHast QyHKIUS:

- (popmupoBanue 6anka nHGOpMaIHK (MaccoBasi, CrieUAIbHAS U 1. );

- B3aUMOJECHCTBHE C Mpecc-cily:k0aMU OpraHoB YyIpaBiieHUS 0O0pa30BaHMUA,
JOTIOTHUTENBHOTO 00pa3oBanus u CMU,;

- uHQOPMHUpPOBAHME PYKOBOAMUTEIEH U  OOydYarOIIUXCS  TBOPYECKHUX
oObeauHenut KamuaTckoro Kpas O JAESTEeIbHOCTH YUYPEXKIECHUS Yepe3 CpelCTBa
MaccoBoi MHGOpMaIKK, B TOM YKcie B ceTh MHTepHeT.



3.3. OpranuzaimoHHO-MaccoBast GyHKIIHS:

- COIIPOBOXKIEHUE TBOPUYECKOTIO Mporecca Llenrpa;

- ydacTue B pa3paboTKke mporpaMMsbl pa3Butus Llentpa;

- OpraHu3anus AesTeIbHOCTH MaccoBOro ornaena B LleHtpe;

- MOJArOTOBKA U TPOBEACHHUE MEPONPUATUN MacCOBOrO Xapakrepa (Macrep-
KJIacCOB, KOH(EpeHLMH, CEMHHApOB, KOHKYpPCOB, (hecTuBajieil, BBICTABOK,
pa3BiEKaTEIbHBIX UT'P, KOHCYJIbTAUHI U T.1.);

- B3aUMOJEMCTBHE C COOTBETCTBYIOUIMMH IOJPA3JCICHUIMU OPIraHOB
yIOpaBJIeHHs] 00pa30BaHus, JOIOIHUTEIBHOIO 00pa30BaHMsl.

3.4. Koncynpranuonnas QyHKIUS:

- IOJICPKKA M COTPOBOXKIACHUE PYKOBOAUTEICH U 00yJarOMIMXCSl TBOPUECKUX
o0bennHeHni KamMuarckoro kpas [uid ydacTusi B OHJIalH-KOHKYpcax U (eCTUBAIAX;

- O3HAKOMJIEHHME pYyKOBOAWUTENeM U  oOyuaroumxcs C  HOBHUHKaMHU
uH(pOpMaTU3aluy,;

- TNOMyJIsIpU3alMs U Pa3bsICHEHHWE PE3YJbTaTOB HOBEMILIMX HCCIEIOBAaHUM B
00J1aCTH MaccoOBOM padOTHI.

4. OcHOBHbIE HATIPABJICHHUS 1eATEJILHOCTH 0T/IeJ1a MacCOBOI padoThI

4.1. OcHoBHBIC HanpaBiieHus aesTeabHoctr OTnena:

- aHaJIM3 COCTOSIHUS OpraHU3alluy TBOpPYECKOTo nporiecca Llentpa;

- (hopMHpOBaHKE HOBBIX TBOPUYCCKUX MTPOCKTOB;

- IOMCK U paclrpeHue reorpaduu B HalpaBJICHUU MaccoBou paboThl LleHnTpa;

- MOHUTOPHHT 3pUTEIHCKOTO OXBaTa Ha JIEKTPOHHBIX TuToaakax LlenTpa;

- TIPHWBJICUYCHUE CTAPIICH BO3PACTHOW KaTETOPUU IMTOCPEACTBOM MOJICPHUBAINH
TBOpUecKoro nporiecca Llentpa;

- B3aUMOJICHCTBHE 1 OOMEH OIBITOM C MHBIMH MPEJCTAaBUTEIIMU 00pa30BaHMS,
KYJIbTYpbI U HCKYCCTBA;

- pa3pabOTKHU B HAIIPABJICHUH OHJIANH- 1 0 I1aiftH-COOBITUH.

5. CTpykTypa, ynpapJjieHue U OpraHu3anus padorbl

5.1. Crpykrypa u mrar Otnena onpeaeistoTCd U U3MEHSIOTCS JUPEKTOPOM
entpa. B crpyktypy Ortnena BXOAST 3aBEAyIOWIMM OTAEIOM W NEJArory-
opranuzaTopbl. OTaen MOXeET ObITh pacopMHUpOBaH Mo NMpuKazy aupekropa Llenrtpa.

5.2. B otnene MoryT c03/1aBaThCsl CEKTOPHI IO HAMPABIEHUSIM PaOOTHI.

5.3. PykoBoacTtBo oTmenom  ocymiecTBIsieT  3aBeAyrommii  OTaenom,
Ha3HAa4YaeMbIH Ha IOJDKHOCTh M OCBOOOKIAEMBII OT JOHKHOCTH MTPUKA30M JUPEKTOPa
Ilentpa.

5.4. 3asenyrommit OTAECIOM TOJYUHSIETCA HEMOCPEICTBEHHO 3aMECTUTENIO
JTUPEKTOpa yueOHO-BOCIIUTATEIbHOM padoTe.



5.5. B HenocpeACTBEHHOM MOJYMHEHUH 3aBenyromero OTAENIoM HaXOASATCs
CIEUAIIMCTBI — IEAArOru-0praHu3aTopsbl.

5.6. 3aenyromuii OTAenoMm JAEUCTBYyEeT Ha OCHOBAaHUU JOJKHOCTHOM
WHCTPYKIIMH, TPUKa30B aupektopa lleHTtpa, oOecrmeumBaeT mom00Op KaJpos,
onpenensieT ux (YHKIHMOHAIbHbIE OOS3aHHOCTH, OCYIIECTBISICT IJIAHUPOBAHUE,
OTYETHOCTb,  PYKOBOACTBO U  KOHTPOJIb,  HH(OPMAIMOHHO-METOANYECKOE
CONPOBOXKJICHHE JesaTenbHOCTH OTaena.

5.7. JomxHOCTHBIE 00s13aHHOCTH paboTHUKOB OTAena ycTaHaBIMBAIOTCS
JOJKHOCTHBIMU MHCTPYKIUSIMHU.

5.8. Otnen ocymiecTBISIET CBOIO ACSATEILHOCTh B COOTBETCTBUU C Y CTaBOM,
JOKAJIbHBIMH aKTaMH, Tu1aHoM pabotsl LlenTpa, Hacrosmmm [lonoxennem. Beibop
MIPUOPUTETHBIX HAIpPABICHUN JedaTenbHOCTH OTAena ONpenesieTcsl CTpaTerneu
pa3Butus LlenTpa.

5.9. Cneuuanuctel OTaena WMEIOT MPaBO BHIOOpA METOJOB M CPEJICTB,
HEO0OXOMUMBIX i 3P(HEKTUBHOTO METOJAMYECKOTO 00ecreueHus: 00pa3oBaTeIbHOTO
npouecca B Llentpe.

5.10. Pexxum pabotel Otnena ompenaensieTcsi B COOTBETCTBUU ¢ [IpaBunamu
BHYTPEHHETO TPYJI0BOr0 pacnopsiaka [lentpa.

5.11. OcHoBHOM noKyMeHTanuel B OTrene sABIsitOTCS:

- Hactosmiee [lonoxenue;

- T0JI0BOM Tu1aH paboTel OTAena, TeKyIIKe, KaJIeHIapHbIe MJIaHbl PaOOTHI;

- AHAINTUYECKHUE CIPABKH, OTYETHl M TMp. TEKyllas AOKYMEHTalHs II0
HaIPaBJICHUSM JIEATECIbHOCTH;

- HOPMATUBHBIC JOKYMEHTHI, Y4€OHO-METOIMUECKUE YKa3aHUsl, peKOMEHIaIluu
K OpraHu3alid W OCYIIECTBICHUIO 00pa3oBaTEILHOTO IpoIecca, IOJIOKEHHUS,
MH(pOpPMAIIMOHHBIE MUCHbMA 110 MPOBEICHUIO MEPOTIPUSITUI;

- TEMaTUYECKUE TAIKH.

5.12. TlepuonuyHocth U (HOPMBI TIPEAOCTABICHUS OTYETOB O JEATEIHLHOCTH
Otnena onpenensaercs aamuHuctpauueit Llentpa.

6. IIpaBa u 00si3aHHOCTH PA0OTHUKOB OT/IeJIa

6.1. PabGorHukm OTmena UMEIOT MTPaBo:

- 3aIpalllMBaTh B IPYTUX CTPYKTYPHBIX NojpaseneHusx L{enTpa 10KyMeHThI U
uHpOopMaInio, He0OX0IUMBIE 7S BbIOIHEeHHsI OTaenoM cBoux GyHKIUH, B ITpeneaax
CBOMX JOJDKHOCTHBIX 00sI3aHHOCTEH;

- BHOCUTh HaudanpHUKy OTaena mnOpeaioKeHUus O COBEPIICHCTBOBAHHUU
nestensHocTH OTHCTA;



- TMO0JIb30BaThCi KOMIIBIOTEPHOM, MHOYKHUTEJIIbBHOM W WHOW OPITEXHUKOMU,
CpPEICTBaMM CBS3U, & TAKXKE MHBIMU MaTEpUAIBHBIMH PECYpPCaMH, UMEIOIIUMUCS B
LlenTpe, HEOOXOAMMBIMU AJIst o0ecnieueHus aesTensuoctu Otaena;

- Y4acTBOBaTh B CEMHUHAPAX U UHBIX YU€OHO-METOJUYECKUX MEPONPUSITUIX MO
BoIpocaM JesaTesbHocTH OT/IeNa ¢ 1eJIbI0 TOBBIIEHUS KBaTu(puKauu pabOTHUKOB.

6.2. PaOotumku Otnena o0Osi3aHEL:

- COXpaHATh KOH(MHIACHITMAIBLHOCTh CBEJICHUM, COACPKAIMUXCS B JOKYMEHTaX
Otnena;

- KauyeCTBEHHO M B IOJHOM 00OBeMe BBIINOIHATH BO3JIOKEHHBIE Ha HHUX
JIOJDKHOCTHBIE 00S3aHHOCTH;

- BBINIOJIHATH PEIICHUSI TTEJarOTMYe€CKOT0, METOIMYECKOTO COBETOB, MMPUKA3bl U
pacCIOpsDKEHUsT JUPEKTOpa, 3aMECTUTENsT JUPEKTopa IO Yy4eOHO-BOCIUTATEIbHOU
paboTe, HaYaIbHUKA OT/IeJIa MacCOBOM pabOThI B YCTAHOBJICHHBIC CPOKH;

- obOecrnieunBaTh COXPAHHOCTh JIOKYMEHTOB, KOMIIBIOTEPHOM Oa3bl JAHHBIX U
MaTepHUaIbHBIX IEHHOCTEH, 3aKPEIJICHHBIX 3a OTIEIOM.

6.1. 3aBeayrommuii OTaEI0M HECET OTBETCTBEHHOCTD 3a:

- pesynbTaThl AesTenbHocTH OtThena, KadecTBO, A(P(EKTUBHOCTh H
CBOEBPEMEHHOCTh BBITIOJIHEHUSI BO3JIOKEHHBIX Ha Otaen Hactosium [lonoxenuem
3aj1a4;

- BBITIOJIHEHHKE TUIaHa paboThl OT/IeNA;

- HecoOmoneHue paborHukamu OTaena MpaBuiI MO OXpaHe Tpylda u
MPOTUBOINOKAPHOU 0€301aCHOCTH;

- UHOE, MPEyCMOTPEHHOE 3aK0HOAaTeIbecTBOM P®D, YeraBom LleHTpa.

6.3. OrtBercTBeHHOCTh  paboTHMKOB  OTmena  yCTaHaBIMBAeTCS  UX
JIOJDKHOCTHBIMU MHCTPYKIHSIMHU.

7. B3auMoOTHOLIEHHS ¢ APYrUMH noapasaeneHusamu LlenTpa,
YUYPEKICHUSIMU M OPraHu3alusMHu

7.1. JIyist TOCTUKEHHUS 1IN U BBINOJIHEHUS 3a1a4d Otaen:

- B3aMMOJEUCTBYET CO CTPYKTypHbIMU ToApasaeneHusamu LlenTpa, ¢
Pa3IMYHBIMUA YUPEKICHUSIMU U OPraHU3alMsAMU B IPEJIENIaX BO3JIOKECHHBIX HA HETO
3a1ay;

- YYacTBYET B OpPraHM3allMy W MPOBEACHUHU MEPONPUSATHI B COOTBETCTBUU C
iaHoM padotsl LlenTpa.

7.2. 3aBenytomuii Otaenom:

- OCYILIECTBJISIET B3aUMOJICWCTBHE C PYKOBOIAWUTEISIMA  CTPYKTYPHBIX
nojpasnaenenui Llenrpa;

- HAMEET TpaBo IPHUBJIEKATh CICHHAIUCTOB JPYTUX  CTPYKTYPHBIX
noapazaeneHuit L{leHTpa K pemeHno BO3JI0KEHHBIX Ha Hero 3aja4 (1Mo COTIaCOBaHUIO



C PYKOBOJIUTENAMHU CTPYKTYPHBIX IOJAPA3JECICHUN, C 3aMECTUTEISIMU JIUPEKTOpa
Llentpa).
8. PecypcHoe oGecnieuenne Otaena

8.1. Otnen pacnosiaraeT MOMELIEHUSIMH, IPEIOCTaBICHHBIMU LleHTpoM miid
IPOBEJCHUS 3aHATUI MO peanu3auuu o0pa3oBaTeNIbHBIX IPOrpaMM, OpraHU3alUU
MacCOBBIX MEPOIIPUATUI U KOHLEPTHBIX BBICTYIIJICHUH 00y4aromuxcsl.

8.2. Cneunanuctsl OTena UCIONB3YIOT B pab0Te TEXHUYECKOE U CIIELIUAIBHOE
o0opynoBanue, Mmeroanueckuii pona, umeromuecs B Lientpe.

9. 3aka04UTeNbHbIE MOJI0KEHUS
Hacrosee nomoxenus 1eUCTBUTEIBHO 0 MPUHATHUS CIEAYOEN PEAAKIINY.
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